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ADATVEDELMI SZABALYZAT

1. Altalanos rendelkezések

Az adatkezeld adatai:

e teljes cégnév: Express Hiitéstechnikai Szerviz Kft ,,Express Autocentrum”

e roviditett név: Express Kft

székhely: 4100, Berettyotjfalu, Arpad u. 25

adoszam: 11927985-2-09

cégjegyzék szam:09-09-006958

nyilvantartd cégbirosag: Hajdu-Bihar Megyei Cégbirdsag

szerzddés nyelve: Magyar

elektronikus elérhetdség: tothmonika@expresskft.hu (e-mail és egyéb online kapcsolat
felvételi lehetdség)

o telefonos elérhetdség: 0630/5353050

(a tovabbiakban Tarsasag), mint adatkezeld.

A Térsasag jelen Szabalyzattal kivanja biztositani az Infotv. 15. §-dban, valamint a GDPR
rendelet 12. cikkében meghatarozott érintetti tajékoztatdshoz vald jog megvaldsulasat.

A Szabalyzat célja, hogy az érintettek — beleértve a Téarsasdg munkavallaloit is — megfeleld
tajékoztatast kaphassanak a Tarsasag altal kezelt adatokrol, azok forrasarol, az adatkezelés
céljardl, jogalapjarol, idotartamarodl, és az adatkezeléssel Osszefiiggo tevékenységérol, tovabba
- az ¢rintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és
cimzettjérdl.

A Térsasag kizarolag olyan személyes adatokat kezel, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél
szempontjabol sziikségesek.

A Szabalyzattal a Tarsasag tdjékoztat a személyes adatok védelme érdekében tett szervezési és
technikai intézkedéseirdl, valamint a jogaik gyakorlasdnak modjarol és lehetdségeirdl.

I1. Az adatvédelem alapfogalmai

- Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

- Kiilonleges adat:

o a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mds vilagnézeti meggydzddésre, az
érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozo személyes
adat,

o azegészségi dllapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozo6 személyes adat, valamint
a blinligyi személyes adat;

- Hozzajarulas: az érintett akaratanak oOnkéntes és hatirozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adat - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez;
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Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja
¢s az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza ¢&s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miuveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 0sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, tovabba a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzOk (pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamdra torténd
hozzatérhetové tétele;

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhet6ve tétele;

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé
nem lehetséges;

Adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol,

Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodod technikai feladatok
elvégzése, filiggetleniil a miiveletek végrehajtdsahoz alkalmazott modszertdl és
eszk0ztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton
veégzik;

Adatfeldolgozod: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi;

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozdval;

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozésa, igy
kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés;
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Adatkezelés Korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozésa céljabol;

Alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informéciok felhasznéaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak és technikai, szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében
az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok ¢ kdzhatalmi szervek altali kezelése
meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazando
adatvédelmi szabalyoknak;

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamdara nyujtott
egészségligyi szolgaltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotarol;

Erintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil
vagy kozvetve - azonosithatd természetes személy;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

Genetikai adat: egy természetes személy 0rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
egészségi allapotara vonatkozd egyedi informaciot hordoz és amely elsdsorban az
emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzesébdl ered;

Képvisel6: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az
adatkezeld vagy adatfeldolgozo altal irasban megjeldlt természetes vagy jogi személy,
aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezeldre vagy
adatfeldolgozora a Rendelet értelmében harulo kotelezettségek vonatkozasaban;

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt, funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt llomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

Relevans és megalapozott kifogds: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogés, hogy a Rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezeldre
vagy az adatfeldolgozéra vonatkozd tervezett intézkedés Osszhangban van-e a
Rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az
érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok
Union beliili szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentdségét;
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- Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fliggetleniil a jogi form4jatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd
személyegyesitd tarsasagokat €s egyestileteket is;

- Vallalkozascsoport: az ellenorz6 vallalkozas és az altala ellendrzott vallalkozasok;

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabalyok fentiekben rogzitett definicioi
eltérnének, vagy modositasra keriilnének, abban az esetben a jogszabaly altal meghatarozott
fogalmak az iranyadok.

I11. Az adatvédelem alapelvei, alkalmazott jogszabalyok

A Tarsasag kizardlag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést a cél
eléréséhez feltétleniil sziikséges mértékben és ideig. A Tarsasdg személyes adatot csak az
érintett elézetes hozzdjarulasa, vagy jogszabaly alapjan kezel.

A Tarsasag, mint adatkezel6 a tevékenysége soran mindent megtesz annak érdekében, hogy az
adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok, valamint a jelen adatvédelmi szabalyzat rendelkezései -
igy kiilonosen az adatkezelés célhoz kotottsége, mint alapelv - folyamatosan és maradéktalanul
érvényesiiljenek.

A Tarsasag adatkezelési alapelvei Osszhangban vannak az adatvédelemmel kapcsolatos
hatalyos jogszabalyokkal, kiilondsen az alabbiakkal:

Az Eurépai Parlament €s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) — a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, GDPR);

2011. évi CXII. torvény - az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
(Infotv.);

2013. évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrdl (Ptk.);

2017. évi XC. torvény — a blintetdeljarasrol (Be.);

2000. évi C. torvény — a szamvitelrdl (Szamv. tv.);

2012. évi L. torvény — a munka térvénykonyveérdl (Mt.);

2013. évi CLXV. torvény — a panaszokrol és a kozérdeki bejelentésekrdl (Panasztv.).

IV. Adatkezelések a Tarsasagnal
4.1 A Honlap latogatoival kapcsolatos adatkezelés

A Téarsasag jelenleg a www.expressautocentrum.hu honlapot (a tovabbiakba: Honlap)
iizemelteti. A Honlapot lehetdség van adatok megaddsa nélkiil hasznalni, ajanlatokat kérni,
valamint hirlevélre feliratkozni. A Tarsasag Honlapja részére a tarhelyet kiilsé szolgaltatd
biztositja.

A Tarsasag honlapjat barki, a személyes adatai megadasa nélkiil hasznalhatja, azon
informéciokat szerezhet. A Tarsasdg a Honlap miikddéséhez kiilsd webanalitikai ¢és
hirdetés-kiszolgald tarsasagokat vesz igénybe, amelyek a Tarsasagtol fliggetleniil végzik
tevékenységiliket.

A Honlapra latogatok szamitogépének, egyéb eszkdzének egyes adatai és IP-cimei a latogatas
rogzitésének céljabol naplozasra keriilnek. Ezeket az adatokat a Tarsasag kizarélag statisztikak
készitésére hasznalja fel, példaul annak megallapitasa céljabol, hogy a Honlapot milyen
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gyakran latogatjak és az egyes latogatok alkalmanként mennyi id6t toltenek ott. Az IP-cimeket
a Tarsasdg semmilyen olyan mas adathoz nem koti, amely alapjan a latogatd személyesen
beazonosithato lenne.

A Honlap egyes részeinek letoltésekor a Tarsasag kisméretii, adott esetben személyes adatokat
is tartalmazé adatfajlokat (cookie) telepit a latogatd szadmitogépére, egyéb eszkozére
adatfeljegyzés, a latogatd azonositdsa és tovabbi latogatasainak megkdnnyitése céljabol. A
latogatd az internet-hozzaféréshez hasznalt bongészdjében beallithatja, hogy értesitést kapjon
arrol, ha a Tarsasag cookie-t kivan elhelyezni a szamitogépén, egyéb eszkdzén, €s a cookie-k
kiildését barmikor meg is tilthatja. Ugyanakkor a cookie-k el nem fogadéasakor egyes oldalak
nem mikodnek tokéletesen, illetve eléfordulhat, hogy a latogatd nem kap jogosultsagot
bizonyos adatokhoz val6 hozzaféréshez.

A Honlap megtekintésével a latogato és a Tarsasag tavkozlési eszkoz utjan 1étesitett egymassal
kapcsolatot, az informacid szolgaltatasa nyilt halézaton (internet) torténik. Ez a Tarsasagnal
fokozott ellendrzési és biztonsagi kovetelmények betartasat teszi sziikségessé. Ennek
megfeleléen a Tarsasdg az adatvédelmi jog hatalyos eldirdsai szerint torekszik arra, hogy
szolgaltatasa a technikai szempontok szerint is biztonsdgosnak mindsiiljon. Ugyanez a
Honlapot elérhetdvé tevo szolgaltatora is vonatkozik, aki a birtokaba jutott személyes adatokat
¢s egy¢b informéaciokat iizleti titokként kdteles kezelni.

A Térsasag a latogat6 altal, a Honlap igénybevételével az interneten kozzétett informaciokért
mindennemu feleldsségét kizarja.

A Honlapon elérhetové tett és a Honlapon esetleg taldlhat6é linkeken megosztott tartalmak
vonatkozasdban a tartalom megosztasat lehetdvé tevd kiilsd szolgaltatdsok ilizemeltetdje
mindsiil a személyes adatok adatkezel6jének, tevékenységére sajat felhasznalési feltételei és
adatvédelmi szabalyzata az irdnyado, azokért feleldsséget a Tarsasdg nem vallal.

A Tarsasag a Google Inc. Google Analytics Google Adwords és a Facebook szolgaltatasat
hasznalja. A Google Inc. és a Facebook cookie-kat és web beacont (web jelzd) hasznal
informaciogytijtés céljabol, valamint annak érdekében, hogy segitse a Honlap hasznélatanak
elemzését. A cookie altal tarolt informaciokat (beleértve a Felhasznald IP-cimét) a Google Inc.
¢és Facebook egyesiilt allamokbeli szerverein tarolja. A Google Inc. és a Facebook 4tadhatja a
gyljtott informaciokat harmadik felek részére, amennyiben ezt torvény irja eld, vagy az adott
harmadik felek a Google Inc., vagy a Facebook megbizasabol feldolgozzak az informaciokat. A
Google Inc. a Google Adwords, valamint a Facebook remarketing keretében olyan, a
latogatokat nyomon kovetd cookie-kat helyez el a Felhasznalok késziilékén, amelyek a
Felhasznéalok online magatartasat figyelik, és amelyek alapjan a Google Inc. és a Facebook a
felhasznaloi magatartason, érdeklddési koron alapuld reklamot tesz szdmukra elérhetdvé mas
weboldalakon. A nyomon kdvetd cookie lehetdvé teszi a Google Inc. €és a Facebook szdmara a
Felhasznald azonositasat egyéb weboldalakon is. A Google Inc. ,,Adatvédelmi iranyelvei” a
http://www.google.hu/intl/hu/policies/privacy/, mig a Facebook ,,Adatvédelmi iranyelvei” a
https://www.facebook.com/policy.php honlapon érhetéek el. A Google Inc. weboldalan a
Google Inc. adatokkal kapcsolatos tevékenységérol és a cookie-k letiltasardl, a hirdetések
személyre szabasarol tovabbi hasznos informacidk talalhatéak az alabbi honlapon:
http://www.google.com/intl/hu/policies/privacy/ads/. A web beacon visszautasitasdra nincs
lehetdség. A Honlapon a Facebook Un. tetszik-gombjai (like-gombok) elérhetdek. Ezek a
gombok szintén helyeznek el cookie-kat a latogatd bongészdjében.

A Honlapot kizarélag latogatas céljabol igénybe vevok esetében az adatkezelés kizardlag a
tajékoztatasuk biztositasa érdekében torténik, melynek soran a latogatasuk kezdd és befejezd
idépontjat, valamint cookie-kat rogzit a Tarsasdg, melyet elektronikusan Oriz meg az
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adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, de legfeljebb 2 évig. A Honlapra latogatok esetében az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bek. a) szerinti érintetti hozzajarulas.

Amennyiben a Térsasag tudomast szerez arr6l, hogy a latogatd valamely harmadik személy
vagy egyébként a jogszabalyokat sértd mdodon mas személyes adatait adja meg, a Honlapon
nyilvanosan hozzaférhetd vagy jogellenesen megszerzett személyes vagy annak nem mindsiilé
adatokat harmadik személyes jogait vagy jogszabalyt sérté modon hasznalja (pl. spam) vagy
egyebként a jelen adatvédelmi szabalyokat megszegte, illetve a Honlap haszndlata soran kart
okozott, a Tarsasag megteszi a sziikséges jogi intézkedéseket az okozott kar megtéritése,
valamint a fenti magatartdsokat megvaldsité személy jogi Uton torténd feleldsségre vonasa
érdekében.

Ajanlatkérés és iizenetkiildés

A Honlapon torténd ajanlatkérés és iizenetkiildés esetén az alabbi adatok keriilnek a Tarsasag
altal rogzitésre: név, illetve e-mail cim. Az adatkezelés célja az tgyfelekkel valo
kapcsolattartas, illetve a kapcsolatfelvétel és ajanlatkérés megkonnyitése.

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bek. a) szerinti érintett hozzajarulds, mely az
ajanlatkérés megkiildésével torténik. Az adatkezelés idétartama legfeljebb egy év.

Hirlevél

A Honlapon torténd hirlevél feliratkozas esetén (amennyiben az a Tarsasdgndl elérhetdvé
valik), ugy az alabbi adatok kerlilnek a Tarsasag altal rogzitésre: név, illetve e-mail cim. Az
adatkezelés célja a hirlevelek megkiildése a Tarsasag altal az érintettek részére.

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bek. a) szerinti érintett hozzajarulasa (hirlevél
feliratkozés), mely a hirlevélre torténd feliratkozassal torténik. Az adatkezelés id6tartama addig
tart, amig a hirlevélre regisztralt felhasznalo leiratkozik a hirlevélrél, melyre a hirlevelekben
talalhat6 linken van lehetdsége.

A vevlokkel kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag vevOinek az adatkezelése a SAP vallalatiranyitasi rendszer keretében torténik, mely
rendszer tizemeltetését kiilsé adatfeldolgoz6 végzi.

A vevli megrendelések kiszallitdsdhoz a Tarsasag kiilsé futarszolgalatot vesz igénybe (pl.
GLS), amely futarszolgalat részére, a vevOi megrendelés teljesitéséhez sziikséges adatok
tovabbitasra, atadasra kertiilnek.

A Tarsasag vevoinek az adatai sziikségképpen tovabbitasra keriilnek tovabba a Tarsasag altal
alkalmazott mindenkori konyveld részére, a szamviteli kotelezettségek teljesitése érdekében.
Az adatkezelés jogalapja egyrészt a GDPR 6. cikk (1) bek. a) szerinti érintett hozz4jarulas,
amely a megrendelés leaddséaval, a vasarlassal torténik.

Az adatkezelést masrészt jogszabalyi kotelezettség alapozza meg a vevok részére kiallitott
szamlak esetén. Az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIL torvény 169. § e) pontja
alapjan, a szamla kotelezd adattartalma a szolgaltatds igénybevevdjének neve és cime. A
szamvitelrdl szo616 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése alapjan, a szamviteli bizonylatot
legalabb nyolc évig kell megdrizni, igy az adatkezelés iddtartam a jogszabalyban eldirtak
szerint alakul.
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4.2 Allasra jelentkezés a Tarsasagnal

A Tarsasag lehetdséget nyujt Onéletrajzok benyujtdsara a Honlapjan, elektronikus tton,
valamint papir alapon is. Az Onéletrajz beérkezését kovetden a Tarsasag tajékoztatja az
¢érintettet az adatkezelés tényérol, jogalapjarol és az adatkezelés elleni tiltakozas formair6l. Az
adatkezeléshez adott hozzajarulas az érintett allaskeres6 altal barmikor visszavonhato.

A Tarsasag az Onéletrajzokat az esetleges késobbi felhasznalas céljabol tarolja az érintett
érdekében, hogy az érintettet megliresedett pozicié esetén értesitse. Az érintett adatait a
Tarsasag legfeljebb fél éven keresztiil tarolja, melyet kdvetéen megsemmisiti azokat. A
Térsasag feltételezi, hogy ezen fél év elteltét kdvetden okafogyottd valik az allaskeresés. Az
adatkezeléshez adott hozzajarulas megdonthetd, igy az érintett jelen szabalyzat szerint
meghatarozottak alapjan visszavonhatja hozzajarulasat.

A Tarsasaghoz beérkezett Onéletrajzok adatainak megismerésére kizarolag a Tarsasag
iigyvezetdje, valamint az altala kijelolt személy jogosult.

Az allaskeresok részére, a konnyebb atlathatésag érdekében az adatkezeléssel
kapcsolatos informaciokat a Tarsasag, az alabbiak szerint rogziti:

a megliresedd  allashelyek  betoltésére
megfeleld leendé munkavallalok kivalasztasa,
valamint a Tarsasdg az oOnéletrajzokat az
esetleges késobbi felhasznalas céljabol tarolja
az ¢érintett érdekében, hogy az érintettet
megiiresedett pozicid esetén értesitse.

Infotv.

Az adatkezelés jogalapja: 5§ (1) a)és 6. § (6) szerinti érintetti
hozzaiarulas.
Infotv.

Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés jogalapjanak megnevezése: 5 § (1) a) és 6. § (6) szerinti érintetti
hozzajarulas.

Az érintettek kore: az Onéletrajzukat a Téarsasdghoz bekiildd
személyek.

név/sziiletési név, allando, ideiglenes lakcim,
telefonszdm, e-mail cim, sziiletési hely, id6,
allampolgarsag, legmagasabb iskolai
végzettség (iskola neve, szak, végzés éve), a
folyamatban  1évé  tanulmdny  adatai,
nyelvtudasra vonatkoz6 adatok, legutobbi

Az érintettekre vonatkozo adatok: munkahely adatai (megnevezes, beosztas,
munkaviszony id6tartama, kilépés oka), az
elfogadhaté netté fizetés, a munkdval,
munkavégzéssel Osszefliggd tulajdonsagok,
valamint a kisérdlevelek, Onéletrajzok,
palyazatok és az azokban megadott egyéb
személyes adatok.

Az adatok forrdsa: érintett
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az adatbazisba keril6 adatokat fél év

Az adatok kezelésének idotartama: , e
elteltével megsemmisitjiik

Az adatkezelés technikai jellege: papiralapon és elektronikusan.

Adatfeldolgozas és adattovabbitas jelen adatkezeléshez nem kapcsolodik.

4.3 Munkaviszony létesitésével kapcsolatos adatkezelések

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, valamint
fenntartdsa, valamint a munkaszerzddésbdl és a jogszabalyokbol eredd kotelezettségek
teljesitése. A Tarsasag a munkavallaloirdl bér- és munkaiigyi nyilvantartast vezet, mely a
munkavallal6 munkaviszonnyal kapcsolatos adatait bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi és
statisztikai adatszolgaltatasra, valamint az 1995. évi CXVIL torvény alapjan munkaltatoi ado
megallapitassal kapcsolatosan hasznalja fel. A munkavallalok adatkezelésének jogalapja a
torvényi felhatalmazas (Mt. 10. § (1), 10. § (3), valamint az érintett személy hozzéjarulasa
(GDPR 6. cikk (1) bek. b) és c¢) pontja), A munkavallalo adatait a Tarsasdg a munkaviszony
megsziinéséig, illetve a mindenkor hatalyos jogszabalyokban foglalt id6tartamig kezeli.

A munkavallalok részére, a konnyebb atlathatéosag érdekében az adatkezeléssel
kapcsolatos informaciokat a Tarsasag, az alabbiak szerint rogziti:

munkaviszony létesitése, teljesitése vagy
megsziintetése, valamint a munkaszerzédésbol
¢s a jogszabalyokbdl eredd kotelezettségek
teljesitése.

Az adatkezelés célja:

az adatkezelés a munkaszerzdésbdl ¢és
jogszabalyokbdl eredd kotelezettségek

Az adatkezelés jogalapja: teljesitéséhez sziikséges [GDPR 6. cikk (1) bek.
b) és c) pontja], valamint az Mt. 10. § (1)
bekezdése,

torvényi felhatalmazéas Mt. 10. § (1) és (3)] és az
érintett hozzajarulasa, valamint GDPR 6. cikk

Az adatkezelés jogalapjanak megnevezése: (1) bek. b) és ¢) pontja

Az érintettek kore: munkavallalok

C1-PUBLIC



C1-PUBLIC

A kezelt adatok:

Az adatok forrdsa:

C1-PUBLIC

Munkavallal6 neve

Sziiletési neve

Sziiletési hely, id6

Allampolgarsag

anyja neve

Lakhelye

TAJ szdma

Adodazonosito jele

Bankszdmla szdma

Magan nyugdijpénztari tagsag

Nyugdijas torzsszam

Foly6szamla szam

Munkaviszony kezdete

Heti munkaorak szama

Iskolai végzettséget igazold bizonyitvany
masolata

Munka alkalmassagi igazolas

Munkakor megnevezeés

Csaladi allapot, gyermekek adatai, szdma
Baleset  esetén  értesitendd ~ személyek
telefonszdma

Jogositvanyok megléte

Személyi igazolvany szama, érvényessége
Egészségiigyi kiskonyv

ADR tanfolyam szama. érvényességi ideje
El6z6 munkahely dokumentumai

Erkoélcsi bizonyitvany

A Dbiztonsagi ¢és vagyonvédelmi célbol
alkalmazott kamera és a helymeghatarozo
rendszerek rogzitett adatai.

érintett
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- altalanossagban az Mt. 286. § (1)
bekezdésének megfeleléen harom éves eléviilési
1d6hoz igazodik az adatkezelési idOtartam

- azon adatok tekintetében, amelyek
szamviteli bizonylat alatamasztasaul szolgalo
iratok (pl. 1d6- és szabadsag nyilvantartas,
bérek, kifizetések és levonasok nyilvantartasa),
a Szamv. tv. 169. § (2) bekezdése alapjan nyolc

Az adatok kezelésének idotartama: év,

- kizarolag az Mt. szerint
foglalkoztatottak esetén tovabba: azon adatok,
amelyek egyben a tarsadalombiztositasi
ellatasra  valé  jogosultsag  megallapitasa
szempontjabol is  relevans iratok  (pl.
munkaszerz6dés, nyugdijbiztositd felé torténd
adatszolgaltatas céljabol késziilt okiratok) a
munkaviszony megsziinését kovetd szaz év.

Az adatkezelés technikai jellege: papiralapon és elektronikusan.

Adattovabbitas dallami szervek részére

A tovabbitott adatok fajtdja, felsorolasuk: a jogszabilyok altal eldirt adatok

Az adattovabbitas jogalapja: érintett hozzajarulésa.

Az adattovabbitas ideje: kizarolag a jogszabalyok altal el6irt ideig

Egyéb adattovabbitds: a Tarsasag orvosi alkalmassagi vizsgalat céljabol tovabbitja a
Munkavallalo6 sziikséges adatait a kijelolt tizemorvos részére.

Uzemi baleset esetén a Munkavallalé adatai tovéabbitasra keriilnek a jogszabalyokban eldirt
hatosagok részére.

A fentieken tul, szlikségessé valhat a munkavallal hozzatartozdinak, jogszabalyok altal eldirt
adatainak nyilvantartasa. Az adatok megadasa 6nkéntes, az adatok megadasa minden esetben az
érintetti hozzajarulas eseti beszerzése mellett torténhet.

Abban az esetben, ha a munkavallalé harmadik személy adatait adja meg, Ggy nyilatkozni
koteles, hogy a harmadik személy adatainak megadédsara vonatkozoan felhatalmazassal
rendelkezik. Az adatok kezelésének jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pontja.

A levelezOprogramot, internetet kizdrélag a munkaviszonybol eredd kotelezettségek teljesitése
érdekében, azzal Osszefiiggd céllal lehet haszndlni. A Tarsasdg informatikai rendszere, a
vallalati haldzat nem vehetd igénybe maganjellegii lizleti €s politikai tevékenység céljabol.

Az e-mail postafiok forgalmat a munkaltaté ellendrizheti.

A Tarsasdg bizonyos munkavallaléi részére mobiltelefont, laptopot, gépjarmiivet stb.
biztosithat, mely a munkavégzés tdmogatisat szolgaldé munkaeszkoz. Ezen eszkozok
hasznalatat a Tarsasdg ellendrizheti. A Tarsasdg gépjarmiivein nyomkovetdk keriilhetnek
elhelyezésre.

Térsasdgunk telephelyén biztonsdgi kamera rendszer keriilhet elhelyezésre, amely képrogzitést
tesz lehetéveé ami az emberi €let, testi épség €s vagyonvédelem céljabol torténik.

C1-PUBLIC
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A Tarsasag munkavallaloinak fényképe és neve a Tarsasag honlapjan, tovabba Facebook
oldalan megjelenhet, mellyel kapcsolatos adatkezelésnek jogalapja az érintett személy
hozzajaruldsa (GDPR 6. cikk (1) bek. b) és c) pontja).

Kiilfoldi kikiildetés esetén a Tarsasdg az esetleges vizum igénylés, utazas szervezés,
biztositaskotés, €s szallas foglalas vagy egyéb, a kikiildetés szervezése céljabol, tovabbitja a
munkavallal6 sziikséges adatait.

4.5. Irodai WIFI

A Téarsasdg a vendégei és munkavallaloi részére, wifikapcsolaton keresztiil internetelérést
biztosit a guest wifi (csak az internetre 1at ra, a belsd halozat felé nem tud kommunikalni, illetve
a vpn kapcsolat is le van tiltva) €s a céges wifi szolgaltatdsanak igénybevételével.

A wifi halozathoz csatlakozott késziilékek halozati egyedi azonositojat (MAC cime) és a
csatlakozéds idOpontjat a szolgaltatds magas szinvonalon nyujtasdhoz fiz6d6 jogos érdeke
alapjan tlzfal naplozza, amely adatokat egy kiilsds szolgaltatdo kezel, a Tarsasagnak ezen
adatokhoz automatikus hozzaférése nincs, de elézetes irasbeli kérésre kiadja.

A wifi forgalmazast, a megtekintett oldalakra vonatkozo6 informacidkat a Tarsasag nem rogziti.

V. Az adatkezelés szabalyai

Az adatokat a Tarsasag, mint adatkezel6 kezeli. Az adatkezelések helye a Tarsasag székhelye.
Az adatokhoz a tarsasdg iigyvezetdje, valamint az Tlgyvezetd altal felhatalmazott
munkavallalok rendelkeznek hozzaféréssel, a szolgaltatas teljesitése érdekében. A Tarsasag
adatfeldolgozot nem vesz igénybe.

Amennyiben barmely hatosdg megkeresi a Tarsasagot tdjékoztatds adasa, adatok kozlése,
atadasa, illetdleg iratok rendelkezésre bocsatdsa végett, gy a Tarsasag a megkeresd szerv
részére, amennyiben a hatésadg a pontos célt és az adatok korét megjeldlte, a megkeresés
céljanak megvaldsitasdhoz elengedhetetlentil sziikséges személyes adatokat rendelkezésre
bocsatja.

A Térsasag adatvédelmi nyilvantartasa, legalabb az alabbiakat tartalmazza:

adatkezelés céljat

adatok fajtajat, kezelésének jogalapjat

érintettek korét

adatok forrasat

adatra vonatkozo esetleges tovabbitasanak fajtajat, cimzettjét és jogalapjat
az adott adatfajta torlésének hataridejét

VI. Tajékoztatas és a hozzaféréshez valo jog

Az érintett a Tarsasagtol barmikor tajékoztatast kérhet személyes adatainak kezelésérdl az
tothmonika@expresskft.hu e-mail cimen keresztiil, igy a Téarsasag altal kezelt adatair6l, azok
forraséarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idétartamarol, tovabba — az érintett személyes
adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitds jogalapjardl és cimzettjérl. A Tarsasag a
tajékoztatasi kérelem benyljtasatol szadmitott legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon beliil, kozérthetd formaban, az érintett erre irdnyuld kérelmére irdsban vagy elektronikus
formaban adja meg a kért tajékoztatast.

A fenti tdjékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd ugyanabban az évben azonos adatkorre
vonatkozoan t4jékoztatasi kérelmet a Tarsasaghoz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités keriil megallapitasra, melynek mértéke 5.000,-Ft.
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A tajékoztatas megtagadéasa esetén a Tarsasag irdsban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagaddsara az Infotv. mely rendelkezése alapjan keriilt sor. A felvilagositas megtagadasa
esetén a Tarsasag tdjékoztatja az érintettet a birdsadgi jogorvoslat, valamint a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulas lehetdségérol.

Az elutasitott kérelmekrél a Térsasdg a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagot évente a targyévet kdvetd januar 31-ig értesiti.

A Tarsasag az adatkezelés targyat képezo személyes adatok masolatat ingyenesen koteles az
érintett rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapulo, észszeri mértékii dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nytjtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocsatani. Mindez nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.

VII. Az adatok helyesbitése, torlése (elfeledtetése), az adatkezelés korlatozasa,
adathordozhatésaghoz valo jog

Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén, az érintett kérheti kezelt adatainak
helyesbitését. A téves adatot a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti. Ha a
személyes adat a valdésagnak nem felel meg, és a valosagnak megfeleld személyes adat az a
Tarsasag rendelkezésére all, a személyes adatot a Tarsasag helyesbiti.

A személyes adatot tordlni kell, ha a

- személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gytijtottek vagy
mas modon kezelték;

- az ¢érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, ¢és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

- az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre;

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

- aszemélyes adatokat az adatkezelOre alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

- a személyes adatok gytlijtésére informdacios tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatok torlése nem kezdeményezhetd, ha az adatkezelés sziikséges: a véleménynyilvanitas
szabadsagahoz ¢€s a t4jékozodashoz vald jog gyakorlésa céljabol; a személyes adatok kezelését
el6iro, az adatkezeldre alkalmazandé unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése,
illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében
veégzett feladat végrehajtasa céljabol; a népegészségiigy teriiletét érintd, vagy archivalasi,
tudomanyos €s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, kozérdek alapjan; vagy jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog:

Az érintett kérésére a Tarsasag korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike
teljestl:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, a személyes adatok pontossaganak ellendrzését;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;
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- az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajaruldsaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve
valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

A Tarsasag az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja.

A helyesbitésrol, a torlésrol és a korlatozasrol az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell,
akiknek korabban az adatot tovabbitottak. Az értesités melldzhetd, ha ez az adatkezelés céljara
valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Ha a Tarsasag az érintett helyesbités, korlatozas vagy torlés irdnti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irdsban kozli a helyesbités, korlatozas vagy torlés
iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy korlatozas
iranti kérelem elutasitdsa esetén a Tarsasag tdjékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat,
tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaghoz fordulas lehetdségérol.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, és
ezeket az adatokat egy masik adatkezelOnek tovabbitsa.

VIII. Tiltakozasi jog és a visszavonas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen az Infotv. 21. §-dban foglalt
esetekben, és panaszaval a Tarsasdghoz fordulhat. Amennyiben a dontést az érintett nem tartja
kielégitonek, vagy a fenti hataridében nem sziiletik dontés, az érintett a dontés kozlésétdl, vagy
a hatarid6 utols6 napjatol szdmitott 30 napon beliil birosdghoz fordulhat.

Ha a Tarsasdg az érintett tiltakozadsanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést -
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat zarolja,
valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik
részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kdotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Az ¢érintett jogosult arra, hogy hozzdjarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulés
visszavondsa nem ¢érinti a hozzdjaruldson alapuld, a visszavonas eldtti adatkezelés
jogszerliségeét.

IX. Automatizalt adatkezelés, A jogellenes adatkezelés

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizar6lag automatizalt adatkezelésen
—ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely 6t jelentés mértékben érintené.

A Tarsasdg az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart koteles megtériteni. A Téarsasag
mentestil a feleldsség alol, amennyiben bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esé
elharithatatlan ok idézte el6. A Tarsasag nem tériti meg a kart, amennyiben az a karosult
szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol szdrmazott.

C1-PUBLIC
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A Tarsasag az ilyen esetekben minden téle telhetd segitséget megad az eljaré hatosdgoknak a
jogsértd személy személyazonossaganak megallapitasa céljabol és felelosségre vonasa
vonatkozasaban.

X. Az adatbiztonsag, az adatok tarolasa, adatvédelmi incidens

A Tarsasag az érintett személyes adatait titokként kezeli, azt az érintett beleegyezése nélkiil —
kivéve amennyiben jogszabdly erre kotelezi - nem adja ki harmadik személynek.

A Tarsasag koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljaréasi szabalyokat, amelyek az
adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

A Térsasag az EU-n kiviilre adatokat nem tovabbit.

Az adatokat a Tarsasag kizarolag az ligyvezetdje és az altala meghatalmazott személy altal
hozzaférhetd szerveren tarolja. A Téarsasag az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Térsasag minden munkavéllalgja — beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
személyeket is — koteles a Tarsasagon beliil tortént adatvédelmi incidenst haladéktalanul az
igyvezetd tudomasara hozni. A bejelentés tartalmazza a bejelentd nevét, telefonszamat,
valamint az incidens targyat, rovid leirasat és azt, hogy az incidens érinti-e a Tarsasag
informatikai rendszerét. Ezt kovetden a Tarsasdg ligyvezetdje haladéktalanul megkezdi az
adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.

A Térsasag ligyvezetdje megvizsgalja a bejelentést és amennyiben sziikséges a bejelent6tol
tovabbi adatokat kér az incidensre vonatkozdéan. A Tarsasag iigyvezetdjének felhivasara a
bejelentd koteles megadni: az adatvédelmi incidens bekovetkezésének iddpontjat és helyét,
egyéb koriilményeit, az érintett adatok korét, mennyiségét, az érintett személyek korét és
szamat, varhatdo hatésait, az adatvédelmi incidens megeldzésére, kovetkezményeinek
enyhitésére megtett intézkedések felsorolasat.

A bejelentd az adatszolgaltatast haladéktalanul, de legkésObb 24 oran beliil teljesiti az
ugyvezeto részeére.

Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel, az ligyvezetd lefolytatja a
vizsgalatot.

A vizsgalatnak tartalmaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas kockdazattal jar-e az
érintettek jogaira és szabadsagaira, milyen jellegli kockazatrél van szo, sziikséges-e az
érintettek tajékoztatasa az incidensrél. Amennyiben nem sziikséges az €rintettek tajékoztatasa,
a vizsgalatnak tartalmazni kell ennek indokait is. Az ligyvezetd amennyiben sziikséges, a
tovabbi incidensek megeldzése érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket.

A vizsgalatot legkésdbb a bejelentésnek az ligyvezetéhoz torténd érkezésétdl szamitott harom
munkanapon beliil be kell fejezni.

Az adatvédelmi incidensrdl a Tarsasag nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas tartalmazza:
- az érintett személyes adatok korét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens idOpont;jat,
- az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,
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- az elharitdsara megtett intézkedéseket és
- egyéb jogszabalyban el6irt adatokat.

Az adatvédelmi incidensnyilvantartds pontos vezetésérdl, aktualizdlasardl az iigyvezetd
gondoskodik.

A Tarsasag az adatvédelmi incidenst a bekovetkezését kovetden haladéktalanul, de legkésébb
72 oran beliil bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag részére,
kivéve, ha az incidens valdsziniisithetéen nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg hataridében, az ligyvezetd koteles
ennek okat igazolni a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag részére.
A hatdsagi bejelentésnek tartalmaznia kell:

- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét €s hozzavetdleges szamat,

- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,

- az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,

- az adatvédelmi tisztviseld nevét €s elérhetdségét,

- az adatvédelmi incidens valdsziniisithetd kovetkezményeit és

- az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

Ha a vizsgalat eredményeként megallapitast nyer, hogy az adatvédelmi incidens
valdszinilisithetden magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve ¢s az ¢érintettek tajékoztatasa szikséges, az ligyvezetd haladéktalanul értesiti az
érintetteket.

Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

- ha a Tarsasag olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az
¢érintett adatokra vonatkozoan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek
szamara valdo hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok
értelmezhetdségét;

- ha az adatvédelmi incidens bekdvetkezését kdvetden a Tarsasag olyan intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockdzat valoszinlisithetden nem
valosul meg;

- ha a tajékoztatas ardnytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, mely tajékoztatas
elektronikus uton is megtorténhet.

XI. Eljarasi szabalyok

Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a GDPR 15-22. cikk szerinti kérelem
nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét €s a
kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithato.

A hataridé meghosszabbitasardl az adatkezeld a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet. Ha az érintett
elektronikus uton nytjtotta be a kérelmet, a tjékoztatas elektronikus uton keriil megadasra,
kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomaén, késedelem nélkiil, de
legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az €rintettet az
intézkedés elmaradéasanak okair6l, valamint arr6l, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
feliigyeleti hatosagnal, és ¢lhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

A Tarsasag a kért informaciokat és tajékoztatast dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme
egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédo jellege miatt — tulzo, az adatkezeld,
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figyelemmel a kért informacid vagy téjékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre ¢észszerti dijat szédmolhat fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

Az adatkezelé minden olyan cimzettet tajékoztat az altala végzett valamennyi helyesbitésrol,
torlésrol vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet
kérésére az adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl.

Az adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok maésolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezelé az
adminisztrativ koltségeken alapulo, észszeri mértékii dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus ton nyujtotta be a kérelmet, az informaciok elektronikus formatumban keriilnek
rendelkezésre bocsatasra, kivéve, ha az érintett masként kéri.

XII. Jogorvoslati lehetoségek

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen (az érintett valasztasa szerint az
alperes székhelye vagy az érintett lakohelye szerint illetékes) birésaghoz fordulhat.

A birésag az tligyben soron kiviil jar el. A személyes adatok védelmével Osszefiiggésével
kapcsolatosan inditott per illetékmentes. Az érintett vizsgdlatot kezdeményezhet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsagnal (1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor
22/C., ugyfelszolgalat@naih.hu, +36-1-3911400, www.naih.hu).

It: Berettyoujfalu, 2025.11.01
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ONELETRAJZOKHOZ

Tajékoztatjuk, hogy amennyiben 6néletrajzata ......................... , mint adatkezel6 rendelkezésére
bocsatja, ugy hozzajarul az Onéletrajzanak és az abban szereplé személyes adatainak a
.......................................... altal torténd kezeléséhez. A ....................... a személyes
adatait, az Eurépai Patlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. prilis 27.) — a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kivil helyezésérdl (altalinos adatvédelmi
rendelet, GDPR) 6. cikk (1) bek. a) pontja (érintett hozzajarulasa) alapjan kezeli, a megfelel6

munkavallal6 kivalasztasat el6segitend6. Az adatbazisba kertil6 adatokat egy év elteltével megsemmisiti

Kelt: coviiiiiiiiii.

Udvozlettel:
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MUNKAVALLALOI NYILATKOZAT

Munkavallalo

A , mint adatkezel$ adatkezelési szabalyzatat
teljes korden megismertem, az abban foglalt adatkezelési tajékoztatast tudomasul veszem, az

adatkezeléshez hozzajarulok.

Az altalam esetlegesen megadott, nem a sajat személyes adataim ...................
ettt feltarasara a csaladtagomtdl vagy ismerGstol, vagyis az érintettél felhatalmazassal
rendelkezem., igy nincs akadalya, hogy a .................... kilonésen a potszabadsag,
csaladi adokedvezmény és egyéb kotelezettségek teljesitése céljabdl csaladtagom, vagy ismerésém

adatat kezelje. Kijelentem, hogy a felhatalmazas esetleges hianya miatti birsag, vagy kartéritési igény

ESCEEN, @ vuiiiiiiiiie i -t valamennyi anyagi és egyéb felelésség aldl
mentesitem.
datum: ...

alairas
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TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

Név:

An:

Szl:

Szem. ig. szam:

Alland lakcim:

TAJ. szam:

Adodazonosito jel:

MINE 2 e munkavallal6ja, tudomasul veszem, hogy a
munkaviszonyommal Osszefliggésben vagy kapcsolatban megszerzends, vagy barmilyen mas
moédon tudomasomra juté valamennyi személyes adatot titokként, bizalmasan kezelem, illetve
megbrzom, azokat kizarélag a munkaviszonyom soran folytatott tevékenység keretében hasznalom
fel és illetéktelen személyek tudomasara nem hozom, illetve hozzaférhet6vé nem teszem.

Tudomassal rendelkezem arrdl, hogy koételes vagyok a jelen titoktartasi nyilatkozat targyaval
Osszefliggésben tudomasomra jutott, nem nyilvanos adatot szigoruan titkosan kezelni és kizarélag a
feladatk6rom ellatasahoz sziikséges mértékben felhasznalni.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a titoktartasi nyilatkozatban meghatarozott barmely
kotelezettségemet megszegem, Ugy a magatartasommal okozott karért a teljes karra kiterjedd,

kizarolagos kartéritési felel6sséggel tartozom.

A jelen titoktartasi nyilatkozatom id6beli korlatozas nélkiil, a jogviszonyom megszinését kvetéen
is kotelezo erével bir.

Kelt: vovveiiiieiieeeeeeeeeennene

Eléttink, mint tanuk elétt:

AlAIFAS: oo



